附件4
关于对××（单位）固定资产处置的批复（格式）

（文号）
××（单位/部门）：
你单位《关于固定资产处置的请示》（或《申请固定资产处置的函》）已收悉，按照行政事业单位国有资产管理相关规定，经审核，批复如下：
一、同意你单位申报的××（资产名称）等××项固定资产做报废处置，资产原值合计××元（详见附表）。
二、请你单位据此批复对审核批准的资产进行处置，于10个工作日内登录资产管理信息系统上传处置相关资料并填报执行单；同时按照有关财务制度的规定，进行账务调整；残值收入，按照相关规定上缴。
三、你单位要加强对本单位国有资产管理，进一步落实资产管理主体责任和各项资产使用管理规章制度，明确资产使用管理的内部流程、岗位职责和内控制度，充分依托《资产管理信息系统》动态管理的优势，定期进行清理盘点，做到账实相符、账账相符、账卡相符。
    附表：安阳市本级行政事业单位资产处置申请表
                         ××（主管部门/安阳市财政局）
                                      （公章）
    年  月  日
