附件2

档案管理建议目录

《监督管理办法》第十五条规定：编制单位应当建立环境影响报告书（表）编制工作完整档案。存档的纸质档案和电子档案应设置档案目录，包括所有项目环评文件的汇总目录和每份档案的材料目录。以下档案内容应根据项目实际情况进行有效保存：
1. 项目基础资料。环评影响报告书（表）编制过程中收集的各项基础材料，均应留存，以佐证环评文件内容的真实性、准确性。包括但不限于项目备案、可研、各项规划符合性判定材料依据，以及企业提供的原辅材料及用量、设备参数、工艺原理及流程、污染治理设施可行性材料等基础资料。

2. 现场踏勘记录和影像资料。应留存编制主持人现场踏勘照片，必要时留存现场和周围环境的影像资料。鼓励制作现场踏勘记录表，逐项核对项目所选厂址是否存在制约性因素、周围敏感点位置及方位情况、周围环境敏感区分布及位置关系、现有项目防护距离设置情况，以及是否涉及文物、河道、防洪、水土流失、铁路、高速公路、高压线、采矿区及塌陷区等，提升现场踏勘质量。

3. 质量控制记录。应对照《质量控制建议目录》，结合编制单位实际情况，选择有效的质量控制措施，并留存质量控制记录。

4. 环境影响报告书（表）以及其他相关资料（包括审批文件）。包括经批复的环境影响报告书（表）原本及批复文件、公众参与说明（仅指被委托开展公众参与的报告书环评文件）等材料。

5. 环境质量现状监测报告和调查情况。如项目涉及监测，应对监测报告进行存档；涉及现场调查的，还应保存现场调查的照片、影响及其他调查资料。

6. 环境影响预测过程文件。项目环评涉及大气、地表水、地下水、噪声、土壤、风险等影响预测的，需保存预测过程文件电子资料，该电子资料应可直接导入预测软件，生成结果应与环评报告基本一致。如委外预测的，也应留存相关可验证的文件，以及预测结果审核记录等。

7. 科学试验的试验报告等。环评文件在编制过程中的对某些参数开展试验确定的，应保存相关报告。如抽水、注水、渗水、浸溶试验、土柱淋滤试验等调查环境水文地质条件的勘察试验，原料、固废等成分分析，污染治理设施处理工艺试验等报告。

8. 建设单位委托合同存档。

以上资料可采用纸质、电子存档相结合的方式保存，纸质保存资料应为原件。

编制单位亦可在以上档案保存内容的基础上，保存其他与环评文件编制内容和质量相关的资料。

