
1、卖方用户注册

卖方凭真实、有效身份证件到安阳市科技局

科技合作与成果转化管理科（市科技局四楼 405）
注册，取得用户网上登记的用户名 ID和密码 PW。

2、网上申报“登记表”

卖方根据签订的技术合同内容，登 录

www.ctmht.net.cn 后选择“申报登记表”，按提示

逐项填写完成后提交。

３、报送合同文本

卖方将技术合同文本报送到科技局（市科技

局四楼 405 室），以备审核盖章。

４、审核登记

登记员网上查阅卖方申报的“登记表”，并

根据收到的合同文本审核、认定、登记，出具“河

南省技术合同认定登记证明”。在网上自动生成

编号，卖方用户和管理人员可在网上查询审批结

果。

6、核定实现技术收入

卖方履行合同并实现技术收入后，持财务科

开据的“技术收入核定表”（一式四份）到市科

技局办理核定收入、开奖酬金单手续。

技术合同认定登记流程图

5、免税备案

持“河南省技术合同认定登记证明”和技术合

同到所在地税务局办理减免税备案

http://www.ctmht.net.cn


市级企业研发中心认定流程图

各主管部门对收到的申报材料进行

审查，出具推荐意见，统一报送市

科技局基础科

申报单位按要求填报申请书、可行

性研究报告等有关材料，按要求报

所在县（市、区）科技主管部门

市科技局组织现场考察、专家评审

市科技局下发申报（认定、备案）

工作通知

市科技局对符合直接认定条件的

中心下文认定



高新技术企业认定推荐流程图

企业自我评价

网上注册登记

提交材料

审核后，向省高新技术企业认定

管理机构推荐



河南省院士工作站建设与管理推荐流程图

申报单位填报申请书及相关材料，按要求

报所在县（市、区）科技主管部门

县（市、区）科技主管部门对收到的申报

材料进行审查，出具推荐意见，统一报送

市科技局人事科

市科技局人事科经过对材料进行初审，报

省科技厅审核。



组织省级工程技术研究中心等科技创新基地的规划布局和

建设审核推荐流程图

市科技局对收到的申报材料进行形

式审查，出具推荐意见，统一报送

省科技厅相关业务处室

各申请单位按要求准备材料，

报送市科技局基础科

市科技局转发省科技厅有关申

报（认定、备案）工作通知



省级产业技术创新战略联盟组建和审核推荐流程图

市科技局转发申报联盟的通知

申报单位填报申请书和可行性研究报

告，按要求报所在县（市、区）科技

主管部门

县（市、区）科技主管部门对收到的

申报材料进行审查，出具推荐意见，

统一报送市科技局

市科技局初审材料，对符合条件的单

位行文推荐上报



新型研发机构备案审查推荐流程图

市科技局下发申报新型研发机构的通知

申报单位填报申请书和可行性研究报

告，按要求份数报所在县（市、区）科

技主管部门

县（市、区）科技主管部门对收到的申

报材料进行审查，出具推荐意见，统一

报送市科技局

市科技局初审材料，市科技局组织相关

领域的专家对《可行性研究报告》进行

论证

市科技局会同市财政局对通过论证的

机构进行现场考察

对不具备直接认定条件的机构列入组建

项目计划，组建期不超过两年

市科技局对符合直接认定条件

的机构下文认定
组建任务完成后，市科技局会同市财政

局对其验收，下文认定

挂牌



重大新型研发机构遴选审查推荐流程图

市科技局转发申报重大新型研发机构

的通知

申报单位填报申请书和可行性研究报

告，按要求份数报所在县（市、区）科

技主管部门

县（市、区）科技主管部门对收到的申

报材料进行审查，出具推荐意见，统一

报送市科技局

市科技局初审材料，对符合条件的行文

推荐上报



省重点实验室建设与管理推荐流程图

市科技局对收到的申报材料进行形

式审查，出具推荐意见，统一报送

省科技厅相关业务处室

各申请单位按要求准备材料，

报送市科技局基础科

市科技局转发省科技厅有关申

报（认定、备案）工作通知



国际联合实验室建设初审推荐流程图

1、通知：以转发省科技厅申报

通知、直接通知相关单位等方

式广为告知本年度申报事项。

3、审查：依据《河南省国际联合实验室建设与运行管理实施细则（试

行）》、《河南省国际联合实验室评估规则（试行）》的通知（豫科〔2019〕

11 号）及省科技厅年度申报通知，对已受理申报材料进行审核。

2、受理：受理本年度省国际联

合实验室申报材料。

4、决定：对符合审查要件的申报材料予以推

荐；对不符合审查要件的申报材料不予以推

荐，并告知理由。



国际联合实验室评估初审推荐流程图

1、通知：以转发省科技厅评估

通知、直接通知相关单位等方

式广为告知本年度评估事项。

3、审查：依据《河南省国际联合实验室建设与运行管理实施细则（试

行）》、《河南省国际联合实验室评估规则（试行）》的通知（豫科〔2019〕

11 号）及省科技厅年度评估通知，对已受理评估材料进行审核。

2、受理：受理本年度省国际联

合实验室评估材料。

4、决定：对符合评估审查要件的申报材料及

不符合评估审查要件的申报材料均据实签署

初审意见，报省科技厅。



技术转移示范机构认定初审推荐流程图

市科技局转发申报技术转移示范机

构的通知

申报单位填报申请书，按要求份数报

所在县（市、区）科技主管部门

县（市、区）科技主管部门对收到的

申报材料进行审查，出具推荐意见，

统一报送市科技局

市科技局初审材料，市科技局对符合

条件的单位行文推荐



技术转移示范机构评估初审推荐流程图

市科技局转发申报技术转移示范机

构评估的通知

申报单位填报申请书，按要求份数报

所在县（市、区）科技主管部门

县（市、区）科技主管部门对收到的

申报材料进行审查，出具推荐意见，

统一报送市科技局

市科技局初审材料，将评估材料按要

求行文推荐上报



省级科技企业孵化器认定初审推荐流程图

市科技局对收到的申报材料进行形

式审查，出具推荐意见，统一报送

省科技厅相关业务处室

各申请单位按要求准备材料，

报送市科技局基础科

市科技局转发省科技厅有关申

报（认定、备案）工作通知



河南省大学科技园认定初审推荐

市科技局对收到的申报材料进行形

式审查，出具推荐意见，统一报送

省科技厅相关业务处室

各申请单位按要求准备材料，

报送市科技局基础科

市科技局转发省科技厅有关申

报（认定、备案）工作通知



河南省专业化众创空间备案初审推荐

市科技局对收到的申报材料进行形

式审查，出具推荐意见，统一报送

省科技厅相关业务处室

各申请单位按要求准备材料，

报送市科技局基础科

市科技局转发省科技厅有关申

报（认定、备案）工作通知



河南省众创空间备案初审推荐

市科技局对收到的申报材料进行形

式审查，出具推荐意见，统一报送

省科技厅相关业务处室

各申请单位按要求准备材料，

报送市科技局基础科

市科技局转发省科技厅有关申

报（认定、备案）工作通知



河南省文化和科技融合示范基地认定审核推荐流程图

发布通知

企业网上注册登记

准备并提交材料

对材料进行初审后，向省科技管

理等部门推荐



河南省创新龙头企业培育审核推荐流程图

发布通知

企业网上注册登记

准备并提交材料

对材料进行初审后，向省科技管

理等部门推荐



河南省创新龙头企业年度评估审核推荐流程图

发布通知

企业网上注册登记

准备并提交材料

对材料进行初审后，向省科技管

理等部门推荐



河南省星创天地认定审查推荐流程图

按照有关申报要求，在申报时间截止后，

受理项目材料。

对所申报项目进行

初步审查、筛选。

组织相关专家对项目进行评审，形成专家

推荐意见。

将项目申报推荐意见交主管领导研究决

定，形成最终推荐意见。

按照省科技厅申报时间要求，组织项目申

报材料，进行上报。



河南省特派员选派审查推荐流程图

按照有关申报要求，在申报时间截止后，

受理科技特派员材料。

对所申报科技特派员进行初步审查、筛选。

组织相关专家进行评审，形成专家推荐意

见。

将申报推荐意见交主管领导研究决定，形

成最终推荐意见。

按照省科技厅申报时间要求，组织科技特

派员申报材料，进行上报。



市级产业技术创新战略联盟组建和备案流程图

省级产

市科技局下发申报联盟的通知

申报单位填报申请书和可行性研究报

告，按要求份数报所在县（市、区）

科技主管部门

县（市、区）科技主管部门对收到的

申报材料进行审查，出具推荐意见，

统一报送市科技局

市科技局初审材料，市科技局组织相

关领域的专家对《可行性研究报告》

进行论证

市科技局会同市财政局对通过论证的

联盟进行现场考察

对不具备直接认定条件的联盟列入组

建项目计划，组建期不超过两年

组建任务完成后，市科技局会同市财

政局对其验收，下文认定

市科技局对符合直接认定条

件的联盟下文认定

挂牌



市级重点实验室建设与管理流程图

各主管部门对收到的申报材料进行

审查，出具推荐意见，统一报送市

科技局基础科

申报单位按要求填报申请书、可行

性研究报告等有关材料，按要求报

所在县（市、区）科技主管部门

市科技局组织现场考察、专家评审

市科技局下发申报（认定、备案）

工作通知

市科技局对符合直接认定条件的

中心下文认定



企业研究开发项目鉴定流程图

省科技厅、省税务局下达申报

通知

税务部门对项目进行梳理，有

异议的项目转请科技部门

企业通过“河南省企业研发费用

加计扣除管理系统”填报研究开

发项目

科技部门聘请专家对转请项目

进行鉴定

科技部门将鉴定意见按原渠道

反馈给税务部门



科技创新券后补助路流程图

申报单位按要求准备材料，申领创

新券。

市科技局下发申报创新券工作通知

市科技局组织审核，符合条件的给

予发放。



市级众创空间备案流程图

各主管部门对收到的申报材料进行

审查，出具推荐意见，统一报送市

科技局基础科

申报单位按要求填报申请书、可行

性研究报告等有关材料，按要求报

所在县（市、区）科技主管部门

市科技局组织现场考察、专家评审

市科技局下发申报（认定、备案）

工作通知

市科技局对符合直接认定条件的

中心下文认定



市级技术转移服务机构管理流程图

市科技局下发市级技术转移服务机

构管理考核通知

申报单位填报年度技术转移服务机构

申报表，按要求份数报所在县（市、

区）科技主管部门

县（市、区）科技主管部门对收到的

申报材料进行审查，出具推荐意见，

统一报送市科技局

，市科技局组织相关领域的专家对申

报材料进行评审

根据专家评审和科技局研究，下发考

核情况通知



市级科技企业孵化器认定流程图

各主管部门对收到的申报材料进行

审查，出具推荐意见，统一报送市

科技局基础科

申报单位按要求填报申请书、可行

性研究报告等有关材料，按要求报

所在县（市、区）科技主管部门

市科技局组织现场考察、专家评审

市科技局下发申报（认定、备案）

工作通知

市科技局对符合直接认定条件的

中心下文认定



市级专业化众创空间备案流程图

各主管部门对收到的申报材料进行

审查，出具推荐意见，统一报送市

科技局基础科

申报单位按要求填报申请书、可行

性研究报告等有关材料，按要求报

所在县（市、区）科技主管部门

市科技局组织现场考察、专家评审

市科技局下发申报（认定、备案）

工作通知

市科技局对符合直接认定条件的

中心下文认定



科技计划及科技计划项目立项审批流程图

法人注册 法人登录 选择主管部门

个人注册 个人登录 选择所在单位

申报开始

填写项目书

审核本单位项目书

审核所属单位项目书

统一受理项目申请

项目申请
单位单位

项目
负责人

项目
负责人

项目申请
单位单位

科技主管
部门

市科技局

申报结束



河南省创新型企业认定（初审）流程图

发布通知

企业网上注册登记

准备并提交材料

对材料进行初审后，向省科技管

理等部门推荐



创新型企业、企业家认定流程图

按（安政【2013】25 号）文件有关要求，县区

对所属区域内认定申请材料进行形式审查，并

签署意见

会同市财政局、国税局和地方税务局等组织专

家进行认定

对县区上报材料进行审查

按规定下发文件



科技型中小企业评价、管理（初审）流程图

──── ——→

常年受理本行政区域内企业网上注册填报的评价申请

经审核符合备案条件的，通过评价管理系统提交省科技行政管

理部门进行评价

未通过审核退回

对评价管理系统内的申报信息进行审核,有异议的和不符合评

价条件的应注明原因并在备案管理系统中退回



科学技术奖推荐流程图

市科技局转发科技技术奖申报通知

市科技根据申报情况，对符合条件的申报位

位进行公示

公示无异，申报单位通过系统进行申

报

省科技厅对申报材料进行初审，对缺

少佐证材料，要求申报单位及时提供

省科技厅的网评的基础上，组织专家

进行评审，并下发获奖文件



农业科技园区认定及推荐流程图

按照有关申报要求，在申报时间截止后，

受理项目材料。

对所申报项目进行初步审查、筛选。

组织相关专家对项目进行评审，形成专家

推荐意见。

将项目申报推荐意见交主管领导研究决

定，形成最终推荐意见。

按照省科技厅申报时间要求，组织项目申

报材料，进行上报。



省科技惠民计划推荐流程图

按照有关申报要求，在申报时间截止后，

受理项目材料。

对所申报项目进行初步审查、筛选。

项目申报材料包括：

1、《河南省科技惠民计划项

目实施方案》

2、项目预算

4、相关附件

5、电子文档

与市财政局组织相关专家对项目进行评

审，形成专家推荐意见。

将项目申报推荐意见交主管领导研究决

定，形成最终推荐意见。

按照省科技厅申报时间要求，组织项目申

报材料，进行上报。



省节能减排科技创新示范企业推荐流程图

按照有关申报要求，在申报时间截止后，

受理项目材料。

对所申报项目进行初步审查、筛选。

组织相关专家对项目进行评审，形成专家

推荐意见。

将项目申报推荐意见交主管领导研究决

定，形成最终推荐意见。

按照省科技厅申报时间要求，组织项目申

报材料，进行上报。



省中药现代化科技示范企业和示范基地认定（初审）流程图

按照有关申报要求，在申报时间截止后，

受理项目材料。

对所申报项目进行初步审查、筛选。

组织相关专家对项目进行评审，形成专家

推荐意见。

将项目申报推荐意见交主管领导研究决

定，形成最终推荐意见。

按照省科技厅申报时间要求，组织项目申

报材料，进行上报。


