
申办 APEC 商务旅行卡审核(初审)

办事流程图

材料不全
或有误

不符合条件

初审通过

1.首次申办APEC商务旅行卡需提交的材料：

①公司申请办理APEC商务旅行卡的请示（加盖公章）

②营业执照复印件

③企业纳税凭证

④与其他经济体往来材料

（由海关出具的报关单、与其他经济体签订的合同、项目计划书

以及申请人过去一年曾获发的其他经济体商务类签证等材料，提

供任何一项均可，加盖公章）

⑤APEC商务旅行卡申请表

⑥无犯罪记录证明

⑦社会保险缴纳证明

⑧中华人民共和国护照信息面复印件

（剩余有效期不少于1年）

⑨本企业旅行卡管理细则（加盖公章，仅初次申办提供）

※需另外提供的电子版材料：申请人免冠2寸照片（550×733

像素）；个人签名扫描件（300K）；个人护照信息页（1700K）

2.再次申办APEC商务旅行卡需提交的材料：

首次申办APEC商务旅行卡需提交的材料中的①至⑧项

2.申请提前制作APEC商务旅行卡需提交的材料：

①提前办理APEC商务旅行卡申请的请示（加盖公章）

3.申请补办APEC商务旅行卡需提交的材料：

①补办APEC商务旅行卡申请的请示（加盖公章）

②中华人民共和国护照信息面复印件（剩余有效期不少于1年）

4.申请注销APEC商务旅行卡需提交的材料：

①注销APEC商务旅行卡申请的请示（加盖公章）

备注：如通过网上申报，所有材料均须上传原件扫描件
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